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※封をする前に、封筒裏面に貼付したチェックリストで
　　必要書類をご確認ください。
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郵送の際は、

郵便局窓口で

重量をご確認

の上、切手を

貼ってください。



（連絡先：電話番号および担当者）

（氏名または名称）

（住所または所在地）　〒

現金・小切手の同封厳禁

長形３号封筒の裏面に添付してください

【差出人】

執行機関
整理欄

共
　
通

☐
入札書

※入札書提出用封筒に封入

※上記「提出していただくもの」を同封の上、書留等、追跡サービス
のある方法で郵送してください。

☐
返信用封筒

※返信先（住所・氏名等）を記入した返信
用封筒に84円切手を貼ってください。

書　類　名確認欄

提出していただくもの

（チェックリスト）

長形３号封筒の表面に添付してください


